Manuale Albo Collaboratori
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' Formez )
, Albo Collaborato

Introduzione

Albo Collaboratori

* Registrazione

) Username: i‘l
* Contatti L

Password: | ‘

Area riservata FormezPA

Hai dimenticato le credenziali? Recuperale.

Non possiedi le credenziali? Registrati.

1

L Albo dei Collaboratori FormezPA é lo strumento nel quale si iscrivono, e attraverso il quale il
nostro Istituto seleziona, i consulenti di comprovata esperienza e professionalita da utilizzare dopo
aver accertatol 6 assenza, nel proprio organico, di compet
di incarichi determinati.

Nel vecchio Albo erano presenti circa sei mila curricula aggiornati periodicamente. Oggi il
FormezPA, nel presentare un nuovo Albo piu congeniale alle proprie esigenze, richiede ai
collaboratori gia iscritti (oltre 15mila) di aggiornare e modificare i dati presenti secondo nuove
procedure; ai nuovi iscritti si consiglia di leggere attentamente il presente manuale prima di iniziare
la compilazione.

Nel prossimo paragrafo & presente una schermata d e i pul santii e simboli pr es

Pulsanti

Nel sistema del nuovo Albo sono presenti diversi link e pulsanti i quali, al passaggio o al
click del mouse, danno un supporto alla compilazione. Si evidenziano i principali:

Link/Simbolo Esempio di Supporto

Consentono di iniziare | O

» Registrazione . )
reglstra2|one a

Registrati.

Recuperale Il link consente di accedere alla
pagina dedicata al recupero
delle credenziali di accesso

+ Contath Consente di visualizzare i

recapiti per ottenere supporto e
informazioni sulla compilazione
del | 6 Al bo

_aagin Consente di accedere alla
schermata di inserimento delle
credenziali di accesso
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Consente di uscire dal sistema

Consente di richiedere una
nuova password di accesso

Consente di visualizzare Ila
scheda eventualmente inserita
nel precedente Albo

Ultimi accessi

Consente di visualizzare gl

utimiacces si del |
Consente di iniziare la

ENTRA

Consente di accedere e iniziare
la compilazione

INVIA PASSWORD

Consente di richiedere Ila

password

CONFERMO LA CORRETTEZZA E VERIDICITA DEI DATI

Conferma | 6aut ¢
inseriti e permette la
registrazione a

Consente di visualizzare lo
stato delle validazioni della
scheda effettuate da FormezPA

+ Validazioni
FormezPA

s [l mig CV

Consente di accedere alla
prima pagina di inserimento dati

- Dati
anagrafici v

- Recapiti v
- Esperienze

lavorative (1)

- Istruzione e
Formazione

- Lingue

Consente di selezionare e
accedere alle diverse voci di

menu. Il flag verde ﬂ indica
che la voce e stata compilata e

correttamente  salvata;

indica che non é stato ancora
inserito nulla

OBBLIGATORIO

Il messaggio appare accanto
agli spazi nei quali inserire i dati

SALVA E PROSEGUI =

RIPORTA NEL DOMICILIO GLI STESSI DATI DELLA RESIDENZA

obbligatori
Consente di salvare i dati
immessi e proseguire nella
compilazione della sezione
successiva

Consente di riportare nel
domicilio i medesimi dati inseriti
nella residenza

AGGIUNGI NUOWA ESPERIENZA

AGGIUNGI NUOWVO TITOLO
AGGIUNGI NUOWVA LINGUA STRANIERA

Consente di aggiungere, a
seconda della sezione che si
compila, una esperienza
lavorativa, un titolo di studio,
una lingua straniera

PROSEGUI =

Consente di proseguire
nell dinseri ment

AGGIUNGI ESPERIENZA

Consente di aggiungere ulteriori
esperienze, titoli di studio e




AGGIUNGI TITOLO
AGGIUNGI LINGUA STRANIERA

lingue straniere conosciute

SALVA ESPERIENAA
ELIMINA ESPERIENZA

SALVA TITOLO

ELIMINA TITOLO

SALVA LINGUA STRANIERA

ELIMINA LINGUA STRANIERA

Consente di salvare/eliminare i
dati inseriti

Settore: |

Indicare il tipo di attivita o settore del
1 datore dilavoro, ad es.: Trasporti e
logistica, Auditing, Produttore di pezzi di

autoveicoli.

Al passaggio del mouse sopra
le etichette e i relativi box
appaiono dei messaggi di
supporto alla compilazione da
leggere con attenzione

CV in Formato Europeo.

Consente di ottenere il CV in
formato europeo con i dati
inseriti e salvati

CONFERMA ISCRIZJIONE ED ESCI

Consente di confermare la
propria iscrizione ed uscire dal
sistema. Ar r i ver " al
prima mail di conferma della
registrazione e una successiva
di validazione e assegnazione
del relativo livello.
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AccessAMboal | ©

Per accedere al sistema & necessario avviare il browser Internet Explorer e digitare nella barra
degli indirizzi: http://albocollaboratori.Formez.it oppure collegarsi, sempre tramite Internet Explorer,
al sito del FormezPA i www.formez.it - e selezionare il link Albo Collaboratori.

Fo rme Q’ A ¢ Gover:lo iiiano

esidimsa dod’ Comsig o doi Mimistrs
Minirc pos s il ammmiinistrasions o & somplioariona

Centro servizi, assistenza, studi e formazione per 'ammodernamento delle P.A.

Formezltalia o

Linea Amica
la PA. al tuo servizio

chiama 803 001
06 828881 da cellulare

Comunicazione pubblica
Costo della PA
E-government

EurcPA

Federalismo

Fondi strutturali

Lavoro pubblico

Pari opportunita

SPECIALE Concorso L'Aquila

Giovedi, 24 gennaio 2013 - 10:27am
Premio Creativita 2012: premiati i vincitori AUTO P.A.
Ministro Patroni Griffi: "Attraverso il talento dei giovani si costruisce il o

Monitoraggio permanente
futuro del Paese"”

Consulta i dati »

Partecipazione
Programmi comunitari
Protezione civile

p Venerdi, 18 gennaio 2013 - 9:34am
Ripam - Riqualificazione PA 0O

& Concorso Abruzzo, concluse le prove orali di 4 bandi: prima

Sanita i o | fotografia degli idonei
Servizi per limpiego sl Su un totale di 1.155 candidati, hanno sostenuto la prova in 990. Di questi, —
Sviluppo locale 790 (80%) sono risultati idonei UNIVERSITA TELEMATICA
Territori in rete Fo'me"‘ Laurea e master:
Trasparenza e Integrita borsedi studio e agevolagoni

f o - Giovedi, 24 gennaio 2013 - 10:19am per  dipendenti pubblici
Valutazione delle politiche -

o Concorso L'Aquila, 23 gennaio. Esito prove orali cresci, ia PA migl
©On line I'esito delle prove orali. Disponibili i moduli di autocertificazione w e

rierifiiniain

Martedi, 15 gennaio 2013 - 9:50am
Linea Amica: disponibile I'ultimo report mensile sul servizio
Sono stati 15.811 i contatti e 12.327 le istanze gestite. Molte domande dei cittadini sulla TARES

Lunedi, 14 gennaio 2013 - 10:09am
Performance PA: valutazione delle Performance nelle Universita
Al via il ciclo di webinar. Il primo appuntamento il 31 gennaio 2013

Venerd, 4 gennaio 2013 - 1:12pm
Spending review nelle Regioni Obiettivo convergenza: seminario di due giornate
Iscrizioni on line entro il 21 gennaio

Martedi, 8 gennaio 2013 - 10:32am

Convenzione Regione Sardegna-Formez PA, Avviso pubblico per la selezione di
esperti incaricati di supportare il Programma ENPI CBC Bacino del Mediterraneo
2007-2013 nel processo di capitalizzazione e di preparazione del nuovo Programma
ENI 2014-2020

Martedi, 8 gennaio 2013 - 10:32am

Convenzione Regione Siciliana - Formez PA, Progetto “Azioni di sistema perla
Capacita Istituzionale”. Avviso pubblico per 'iscrizione all’Albo dei consulenti di
Formez PA di esperti in materia di pubblica amministrazione

Martedi, 13 marzo 2012 - 2:58pm
Avviso pubblico per Piscrizione all’Albo dei consulenti di Formez PA di esperti in
materia di organizzazione e gestione delle istituzioni scolastiche

altre notizie >

FormezPA Chi siamo Servi Siti Formez Link
=/ Rubrica = Notizie = Accessibile =/ Aran
2] Sedi =! Clima e Energia = Dipartimento della
- _Albo collaboratori - Easy ltalia Funzione Pubblica
=/ Albo fornitori =) InnovatoriPA =/ SSPA
- Intranet talogo biblioteche -/ Linea Amica = SudgestAid
| Area riservata Iscrizione newsletter - QualitaPA -/ Unitelma
=/ Webmail = Archivio Formez
comunica
= Collane editoriali
= Terza pagina

Copyright @ 2009 Formez PA - | contenuti redazionali di queste sito sono distribuiti con una licenza Creative Commons 2.5 eccefto dove diversamenie specificato - Disclaimer
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Indicazioni per la registrazione di un nuovo collaboratore

Per poter inserire i dati occorre effettuare la registrazione online.

Dopo aver letto con attenzione il manuale, si pud accedere alla registrazione in due modi:

1. selezionare il link Registrazione presente nel menu di sinistra (parte sinistra dello schermo)
2. selezionare il link Registrati nella parte finale della schermata

Formez

Albo Collabefatori

* Registrazione
* Cor otti

Username: i|
L

Password: ‘ ‘

ata FormezPA

Hai dimenticato le credenziali? Recuperale.

Non possiedi le credenziali? Registrati.

Una volta selezionati i link, si accede alla pagina di registrazione:

Albo Collabegatori

Lingua Madre:

[frartano vl
* Registrazione Native Language: [ACANG: W
¢ Contatti
Posta Elettronica: ] ‘ OBBLIGATORIA
Ripeti email: | | oBBLIGATORIA

ATTENZIONE: QUESTA SARA' L'EMAIL PER COMUNICAZIONI AUTOMATIZZATE (RECUPERO PASSWORD,
ETC). NON INSERIRE L'INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA, LA QUALE VERRA' RICHIESTA
SUCCESSIVAMENTE.

Area riservata FormezPA

Codice Fiscale: | | #on iestisn 10 numberE]  OBBLIGATORIO

Ripeti Codice Fiscale: \ OBBLIGATORIO

ATTENZIONE: IL CODICE FISCALE FUNGERA' DA IDENTIFICATIVO UNIVOCO E NON POTRA' ESSERE
MODIFICATO SUCCESSIVAMENTE.

Sotto la mia esclusiva responsabilita dichiaro la veridicita e l'esattezza dei dati forniti e di quelli contenuti nella
documentazione eventualmente inviata. Dichiaro altresi di essere consapevole della responsabilita penale
conseguente a dichiarazioni mendaci e alla formazione ed uso di atti falsi, ai sensi dell'art. 76 del D.P.R.
28/12/2000 n. 445, nonché della decadenza dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato
sulla base della dichiarazione non veritiera, ai sensi dell'art. 75 del medesimo D.P.R. 445/2000.

CONFERMO LA CORRETTEZZA E VERIDICITA DEI DATI

T

|
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La lingua madre & impostata su italiano ma puo essere cambiata effettuando la scelta attraverso |l

menu a tendina presente.

E6 richiesto come <campo obbligatorio | 6i nseri mel
ricevere tutte le comunicazioni ufficiali e di supporto alla compilazione. IN QUESTO CAMPO NON

DEVE ESSERE INSERITOL 6 | NDI| BRIPDZT® ELETTRONICA CERTIFICATA.

Inoltre riveste moltai mp or t a n z entolddé propsoeCodicenFiscalei n quant o — | 6i de
uni voco dell dutent e. Poich® non potr”™ esserae modi
| 6i nserimento dei dati con particolare attenzione

Dopo aver letto la clausola di autenticita e correttezza dei dati si puo selezionare il pulsante

CONFERMO LA CORRETTEZZA E VERIDICITA DEI DATI

e si riceveranno le credenziali di accesso via mail da inserire nella pagina di login.

Per informazioni, eventuali problematiche o supporti, si pud selezionare il link Contatti presente
nel menu a sinistra per trovare i riferimenti a cui rivolgere le proprie domande:

'. Formez

Albo Collabegatori

: _ Per informazioni ci si pud rivolgere alla segreteria dell’Albo Collaboratori:
* Registrazione

* Contatti
sig.ra Katalyn Benedetti - tel. 06/84893321;

sig. Pasquale Milo - tel. 081/5250213;

email: albocollaboratori@formez.it

Area riservata FormezPA

E @pportuno prendere nota delle credenziali di accesso e conservarle con cura.

Recupero credenziali di accesso

Per i collaboratori gia iscritti, che hanno dimenticato o perso le credenziali di accesso, il sistema da
la possibilita di recuperarle cliccando su

Hai dimenticato le credenziali? Recuperale.

presente nella home page.
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Si apre la seguente pagina:

* Registrazione I =
Codice fiscale: | | RICHIESTO
* Contatti - 5
\\
INVIA PASSWORD \

Inserire il proprio Codice Fiscale. Una mail

contenente una nuova password verra inviata
e all'indirizzo email specificato in fase di

registrazione.

nella quale deve essere inserito il Codice Fiscale trascritto in fase di registrazione.
Una volta cliccato su Invia Password | 6 u t rieavdraevia mail la nuova passworda |l | 6 i ndi ri z:
posta elettronica indicato.

Inserimento dei dati anagrafici

Dopo aver inserito le credenziali di accesso, si entra in una schermata nella quale sono indicati:
9 Stato attuale del CV
91 Livello
1 Storico delle validazioni
1 Pulsante Aggiorna il tuo CV

Albo Collabegatori

Utente collegato: Ultimi accessi Schedz precedents Cambis passwio

e Il mio CV )
2 R Stato attuale: Livello assegnato: AGGIORNA IL TUO CV
* Validazioni

FormezPA

06/05/2013 22:57:06 !

Fin da questa pagina, nel menu presente nella parte alta dello schermo, & possibile selezionare
diversi link per poter:
9 visualizzare gli accessi effettuati

8
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9 visualizzare la scheda compilata nel precedente Albo

I cambiare la password
1 uscire dal sistema con il pulsante di Logout.

Selezionando il pulsante

Si puo iniziare la compila z i on e

del

La prima voce da compilare & Dati Anagrafici. | Cognome, Nome e Data di Nascita sono campi

obbligatori.

Formez

Albo Collabegatori

Utente collegato Ultim

e Il mio CV

- Dati
anagrafici v

= Recapiti v
= Esperienze

Cognome:
Nome:

Data di nascita:

lavorative (1

= Istruzione e

Luogo di nascita:

OF ©Om

Formazione Genere:
= Lingue
: Codice Fiscale: [T
= Aree di M ———
Competenza Nazionalita: |ITALIANA =

= Competenze

specifiche

= Conferma
iscrizione

= CVEU

* Validazioni FormezPA
* Contatti

SALVA E PROSEGUI >

=

Una volta salvati i dati, si pud proseguire con il completamento della schermata dei recapiti:

0 Al

t










































